Format Number 068

FMS ബിൽ സമർപ്പണ മാതൃക
‘ഭരണ ഭാഷ - മാതൃഭാഷ’

xxxxxxx വില്ലേജ് ഓഫീസ്
Xxxxxx, xxxxxx
പിൻ - xxxxxx
[bookmark: _GoBack]ഫോൺ - xxxxxxxxxx (CUG)
	
	xxxxxxxxxx@kerala.gov.in

	നം. xxxxxxxx
	തീയതി xx/xx/xxxx


പ്രേക്ഷിതൻ,
വില്ലേജ് ആഫീസർ, xxxxxxx. 
സ്വീകർത്താവ്.
തഹസിൽദാർ, xxxxxxx.
സർ,
	വിഷയം
	-
	xxxxxxx വില്ലേജ് ഓഫീസിലെ - വിവിധ ഇലക്ട്രോണിക് / സ്റ്റേഷനറി - പർച്ചേസ് - ബിൽ സമർപ്പിക്കുന്നത് സംബന്ധിച്ച്. 

	സൂചന
	-
	അങ്ങെയുടെ കാര്യാലയത്തിലെ xx/xx/xxxx തീയതിയിലെ xxxxxxxxx നം നടപടിക്രമം


മേൽ വിഷയത്തിലേയ്ക്കും സൂചനയിലേയ്ക്കും അങ്ങെയുടെ ശ്രദ്ധയെ ക്ഷണിക്കുന്നു. xxxxxxx വില്ലേജ് ഓഫീസിലെ ദൈനംദിന പ്രവർത്തനങ്ങൾ സുഗമമായി നടക്കുന്നതിന് ആവശ്യമായ സ്റ്റേഷനറി, ഇലക്ട്രോണിക് ഉപകരണങ്ങൾ എന്നിവയുടെ പർച്ചേസ്, ഇലക്ട്രോണിക്സ് ഉപകരണങ്ങളുടെ അടിയന്തിര മെയിന്റനൻസ് എന്നിവയുമായി ബന്ധപ്പെട്ട് പർച്ചേസ് നടത്തി ബിൽ സമർപ്പിക്കുന്നതിന് സൂചന പ്രകാരം ഉത്തരവായിരുന്നു. ആയതിന്റെ അടിസ്ഥാനത്തിൽ ഓഫീസ് പ്രവർത്തനത്തിന് അത്യന്താപേക്ഷിതമായ പർച്ചേസുകൾ നടത്തിയിട്ടുള്ളതും ചിലവായ തുകയുടെ വിവരങ്ങൾ ബിൽ സഹിതം ചുവടെ ചേർത്ത് സമർപ്പിക്കുന്നു. ഓരോ പർച്ചേസും സ്റ്റോർ പർച്ചേസ് മാന്വൽ പ്രകാരമുള്ള പരിധിയ്ക്ക് ഉള്ളിൽ ആയതിനാൽ പ്രത്യേകം ക്വട്ടേഷൻ ആവശ്യമില്ലാത്തതായതിനാൽ ആകെ തുകയായ xxxxx/- (തുക അക്കത്തിൽ) ക്രെഡിറ്റ് പർച്ചേസ് രീതിയിൽ വാങ്ങിയിട്ടുള്ളതായതിനാൽ ബില്ലറുടെ അക്കൌണ്ടിൽ തുക ക്രെഡിറ്റ് ചെയ്യുന്നതിന് / വില്ലേജ് ഓഫീസറുടെ സ്വന്തം കാശ് മുടക്കി വാങ്ങിയിട്ടുള്ളതും ആയത് എത്രയും വേഗം റീ ഇമ്പേഴ്സ് ചെയ്ത് തരണമെന്ന് അപേക്ഷിക്കുന്നു.

	ക്രമ നം
	ഇനം
	ബിൽ നം & തീയതി
	തുക

	1
	xxxxxxxxxxxx
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	xxxx/-

	3
	xxxxxxxxxxxx
	xxxxxxxxxxxx
	xxxx/-

	4
	xxxxxxxxxxxx
	xxxxxxxxxxxx
	xxxx/-

	5
	xxxxxxxxxxxx
	xxxxxxxxxxxx
	xxxx/-

	ആകെ
	xxxx/-



 വിശ്വസ്തതയോടെ
(ഒപ്പ്)
വില്ലേജ് ഓഫീസർ
ഉള്ളടക്കം 
1. ബില്ലുകൾ (ഒറിജിനൽ)
